Uchwala Nr 16/3/2025
Zarzadu Gryfickiego TBS Spétki z 0. 0. w Gryficach
z dnia 18 marca 2025 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

Na podstawie art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, z2018 . poz. 2245, z 2019 . poz. 1622, 1649 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568 i 695) oraz
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Z 2019 r., poz. 2019 z pdzn.

zm.}, uchwala sig co nastepuje:

81
Wprowadza sie do stosowania w Gryfickim TBS Spoélce z o. o. ,Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych”.

§2.
Regulamin, o ktorym mowa w §1 stanowi zatacznik do ninigjszej Uchwaly.

§3.

Zobowigzuje sig wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okreslonych w ,Regulaminie udzielania
zamawierl publicznych”.

§4.
Nadzor nad wykonaniem niniejszej Uchwaty powierzam wedtug kompetencji Dyrektorowi ds. finansowych,
Gtéwnemu Ksiegowemu.

§5.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia 24 marca 2025 r.

§6.
Wszystkie procedury zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych, rozpoczete do dnia 24 marca 2025 r.,
prowadzi sie¢ wedlug dotychczasowych zasad, okreslonych w ,Regulaminie udzielania zaméwiern”
stanowigcym zatacznik do Uchwaty nr 9/03/2021 r. Zarzadu Gryfickiego TBS Spotki z 0. 0. w Gryficach z
dnia 27 kwietnia 2021r.

§7.
Z dniem rozpoczecia obowigzywania ninigjszej Uchwaly traci moc Uchwata nr 9/03/2021 r Zarzgdu
Gryfickiego TBS Spotki z 0. 0. w Gryficach z dnia 27 kwietnia 2021 r. w sprawie ,Regulaminu udzielania

zamowien publicznych.”
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Zafgcznik do Uchwaly Nr 16/03/2025
Zarzgdu Gryfickiega TBS Spdki z 0. 0. w Gryficach
w sprawie Regulaminu vdzielania zamawieri
publicenych z dmia 18 marca 2025,
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat |
Przepisy ogolne

§1.

llekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o

1.

I~

10.

11.

12:

13.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec Gryfickie TBS Spotke z o. o. w Gryficach, zwana takze w
dalsze] tresci Regulaminu ,Spofka”,

Kierowniku Zamawiajgacego — nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu Spotki;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta
oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;

Requlaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych;
Ustawie PZP — nalezy przez to rozumiec Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r,, poz. 2019 z pozn. zm.);

Zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o
finansach publicznych;

Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec¢ szacunkowa, catkowita wartod¢ wynagrodzenia
netto (bez podatku od towarow i ustug oraz ewentualnie bez cla i akcyzy) Wykonawcy, ustalonego
przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

Umowach na wykonanie zamodwienia publicznego — nalezy przez to rozumiec odptatne umowy,
zawierane pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca, ktorych przedmiotem s3 dostawy. ustugi lub roboty
budowlane do ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny:
Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddbr, w szczegolnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy,

Ustugach lub dostawach powtarzajacych sig okresowo — nalezy przez to rozumiec zamowienia,
ktorych przedmiotem sg powtarzajgce sig w okreslonych, regularnych odstepach czasu swiadczenia
dostaw lub uslug. Rézni je czynnik czasu (terminu) wykonania, istniejacy przez caly okres
obowigzywania umowy. Zamowienia na dostawy i ustugi powtarzajace si¢ okresowo charakteryzuje
ponadto brak mozliwosci ich kumulowania i jednorazowego wykonania.

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie | wykonanie robot



budowlanych okreslonych w przepisach lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomoca dowoinych $érodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego oraz roboty budowlane w rozumieniu ustawy PZP.

14. Strona internetowa Spotki - nalezy przez to rozumieé strone internetowg umieszczong pod domena
https:/iwww. gryfickietbs . pl/:

15. Platforma zakupowa - nalezy przez to rozumie¢ platforme zakupowa zgodng z ustawa PZP,
zarzgdzana przez Spotke, kidra umozliwia realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamdwien

publicznych w formie elektronicznej.

Rozdziat Il
Zakres stosowania

§2.
Postanowienia regulaminu majg zastosowanie do udzielania zaméwier: publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, ktore s3 finansowane ze Srodkow bedacych w dyspozycji Gryfickiego TBS Spotka
z 0.0, wtym ze Srodkow publicznych lub przy ich wspéludziale, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019. - Prawo zamowienr publicznych oraz Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych w celu zapewnienia jawnosci, transparentnosci, efektywnosci, oszczednosci | nalezytej
terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych, z wytaczeniem srodkow finansowych stanowiacych
wiasnos¢ Wspdinot Mieszkaniowych zarzadzanych przez Gryfickie TBS Spétke z o. o.

§3.
Regulamin okresla procedury i zasady postepowania pracownikow Spolki oraz normuje obieg
dokumentacji w zwigzku z wydatkowaniem srodkéw finansowych, o ktérych stanowi § 2 niniejszej Uchwaty,
w tym srodkéw publicznych, ktérych szacunkowa warto$¢ netto wyrazona w PLN (ztotych polskich) nie
przekracza wartosci 130.000,00 zt | powyzej tej wartosci w zakresie nieuregulowanym w ustawie -Prawo
zamowien publicznych.

§4.
Pracownicy Spotki, odpowiedzialni za przeprowadzenie procesu udzielenia danego zamoéwienia
publicznego, sa zobowigzani do znajomosci | stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa

oraz postanowieri niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il
Rodzaje i ogdine zasady udzielania zaméwien publicznych

§5.
Sposob udzielania zamowienia publicznego jest uzalezniony od wartosci przedmiotu zamodwienia i dzieli
sie na:
1. Ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$é nie przekracza 130.000,00 zt
2. Ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych wartosé przekracza 130.000,00 =1



§6.
Zabrania sig dzielenia zamodwienia publicznego na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikania
stosowania przepiséw Ustawy PZP lub postanowien Regulaminu.

§7.
Warunkiem koniecznym do uruchomienia postepowania o zamowienie publiczne jest posiadanie
zabezpieczenia $rodkow finansowych bedacych w dyspozycji Gryfickiego TBS Spotka z o. o
przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia lub ujetych w budzecie Gminy Gryfice, stosownym
Zarzadzeniu Burmistrza Gryfic (w odniesieniu do zadan wykonywanych przez Spotkg) oraz w planie
finansowym Spotki.

§8.

Pracownik Spoétki, odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia publicznego, kazdorazowo przed
przystapieniem do wykonania zadania winien ustali¢ jego wartos¢.

Rozdziat IV

Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 5 000,00 zt

§9.

Za wyjatkiem obowiazku okreslonego w Rozdz. IV, §11. oraz §12. niniejszego Regulaminu, postanowienia
Regulaminu nie maja zastosowania do realizacji zamowien publicznych, tj. dostaw, uslug oraz robot
budowlanych o wartosci przedmiotu zamowienia mniejszej lub rownej 5 000,00 zt.

§10.
W przypadku realizacji zamoéwienia publicznego okreslonego w Rozdziale IV Regulaminu, rozpoznanie
cenowe moze by¢ przeprowadzone w dowolnej formie, w tym telefonicznie.

§11.
W przypadku realizacji zaméwienia publicznego okreslonego w Rozdziale IV Regulaminu, kazdorazowo
obowiazkowym jest sporzadzenie Notatki Stuzbowej na okolicznos¢ ustalenia wartosci przedmiotu
zamowienia publicznego.

§12.
Wzér druku _Notatka Stuzbowa” w sprawie realizacji procedury zwigzanej z udzieleniem zamoéwienia
publicznego o wartosci przedmiotu zamowienia mniejszej lub réwnej 5.000,00zt okresla Zatacznik Nr 1
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci powyzej 5.000,00 zt
i nie przekraczajacej 130.000,00 zi

§13.
Przy realizacji zaméwien publicznych o wartosci powyzej 5.000,00 zt i nie przekraczajacej 130.000,00 zi,

nie stosuje sie Ustawy PZP.
514,



Przy realizacji zamowien publicznych o wartosci powyzej 5.000,00 zt i nie przekraczajacej 130.000,00 zi,
stosuje sie postanowienia niniejszego Regulaminu.

§15.
Zamowien publicznych o wartosci powyzej 5.000,00 zt i nie przekraczajacej 130.00.00 zt nalezy
dokonywac zgodnie z art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych, tj. w sposéb
celowy i oszczedny z réwnoczesnym zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakfadow, optymalnego doboru metod i $rodkow sfuzacych osiagnieciu zatozonych celéw, w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z zaciagnietych
wczesniej zobowigzan.

§16.
Procedurg zwigzang z udzielaniem zamowien publicznych realizujg pracownicy Spétki odpowiedzialni za
ich wykonanie lub wyznaczeni do ich realizacji przez Kierownika Zamawiajgcego.

§17.

1. Podstawa rozpoczecia procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego o wartogci
powyzej 5.000,00 zt i nie przekraczajgcej 130.000,00 z! jest sporzadzenie Wniosku w sprawie
rozpoczecia procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 5.000,00
zt i nie przekraczajacej 130.000,00 zt.

3. Rozpoczecie procedury zwiazanej z udzieleniem zaméwienia publicznego, o ktérym stanowi §17. pkt
1 Regulaminu wymaga kazdorazowo dla swej waznosci wczesniejszego potwierdzenia we Wniosku
W sprawie wszczecia postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego faktu Zzabezpieczenia
srodkéw finansowych na wykonanie przedmiotu zamoéwienia, przez Dyrektora ds. finansowych —
Glownego Ksiegowego Spétki.

4. Wniosek w sprawie rozpoczgcia procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego
owartosci powyze] 5.00000 zt i nie przekraczajacej 130.000,00 zi zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego — Prezes Zarzadu Spotki.

5. Zatwierdzenie wniosku stanowi ostateczna, wiazaca decyzje w przedmiocie zgody na uruchomienie
procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego o wartosci powyze] 5.000,00 zt i nie
przekraczajace| 130.000,00 =t

§18.
Wzor Whiosku w sprawie rozpoczecia procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego

o wartosci powyzej 5.000,00 zt i nie przekraczajacej 130.000,00 zt. o ktorym stanowi §17. pkt 1

Regulaminu okreséla Zatgcznik Nr 2 niniejszego Regulaminu.

§19.
Do obowigzkéw pracownika Spétki odpowiedzialnego za ztozenie wniosku, o ktérym stanowi §17. pkt 1

Regulaminu nalezy dbaloéé o termin ztozenia tego wniosku tak, aby przeprowadzenie wszelkich procedur

byto zgodne z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych.

§20.
We Whiosku, o ktorym stanowi §17. pkt 1 Regulaminu, nalezy wskaza¢ wartos¢ netto przedmiotu
zamowienia publicznego, czyli ustalone z nalezyta starannoscia, szacunkowe catkowite wynagrodzenie
Wykonawcy za wykonanie udzielonego zamowienia publicznego, bez podatku od towarow i ustug (VAT)
oraz ewentualnie bez cfa i akcyzy.



§21.

Szacunkowa wartosc przedmiotu zamédwienia publicznego jest ustalana w nastepujacy sposob:

1;

dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez badanie rynku;

2. dla ustug i dostaw powtarzajacych sig okresowo — poprzez ustalenie tacznej wartosci zamoéwien tego

samego rodzaju, czyli przedmiotow (Swiadczen) o podobnych wiasciwosciach gtdwnych i takim
samym przeznaczeniu (z uwzglednieniem, czy dostawa lub wykonanie ustugi jest mozliwe do nabycia
w tej] samej kategorii dostawcow lub wykonawcéw), udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem nastepujacych czynnikow:

a) zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw,

b) prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug;

dla robét budowlanych - z wykorzystaniem (jezeli Zamawiajgcy posiada) kosztorysu inwestorskiego
opracowanego przy zastosowaniu w kolejnosci:

a) cen jednostkowych robdt okreslonych na podstawie danych rynkowych, w tym danych
z ewentualnie zawartych wczesniejszych umow lub powszechnie stosowanych, aktualnych
publikaciji,

b) kalkulacji szczegotowych cen jednostkowych;

c) dla zamowien, ktorych przedmiotem jest zaprojektowanie | wykonanie robot budowlanych metodg
wskaZnikowa na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastrukiury z dnia 18 maja 2004r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno- uzytkowym.

§22.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia publicznego jest staranne

i przejrzyste prowadzenie procedury zwigzanej z udzieleniem tego zamowienia.

§23.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamawienia publicznego zobowigzany jest do rzetelnego,

bezstronnego i obiektywnego wyboru Wykonawcy.

§24.

Ogélne zasady postepowania pracownikow Spétki w zwigzku z realizacja zamowienia publicznego o

wartosci powyzej 5.000,00 zt i nie przekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt:

j 7

Do potencjalnych Wykonawcow nalezy wystapic z Zapytaniem Ofertowym wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 3 oraz Zatgcznik Nr 4 niniejszego Regulaminu.

2. W Zapytaniu Ofertowym nalezy przedstawic szczegotowy opis przedmiotu zamadwienia publicznego.

Do Zapytania Ofertowego zaleca sie zatgczy¢ wzor przysziej Umowy.

Do skiadania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng (e-mail) nalezy zaprosic
potencjalnych Wykonawcow $wiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia publicznego w liczbie, ktéra zapewni konkurencje oraz umozliwi wybor
najkorzystniejszej oferty.

Dodatkowo, dla zamowien publicznych o warto$ci powyzej 30.000,00 zt i nie przekraczajgcych kwoty

130.000,00 zi, Zapytanie Ofertowe nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwigkszego kregu
potencjalnych Wykonawcow poprzez umieszczenie tresci Zapytania Ofertowego na stronie



internetowej Spotki (www.gryfickietbs.pl), na okres nie krétszy niz 7 dni przed data otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
8. Dopuszcza sie mozliwoéé negocjaciji zlozonych ofert,

§25.
1. Z przeprowadzonego postgpowania w zwigzku z procedurg udzielania zaméwienia publicznego,
sporzgdza sig Protokot z przeprowadzonego postepowania .
2. Wzor Protokotu, o ktérym stanowi §25. pkt 1 Regulaminu jest Zalgcznikiem Nr 5 niniejszego
Regulaminu.
§26.
Protokdt, o ktérym stanowi §25. Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§27.

1. Zamowienie publiczne moze zosta¢ udzielone wytacznie po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego kompletnej dokumentacji z dokonanych czynnosci.

2. Dokumentacje, o ktdrej stanowi §27. pkt 1 Regulaminu, przedstawiaja Kierownikowi Zamawiajgcego
pracownicy Spétki odpowiedzialni za wykonanie procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia
publicznego lub wyznaczeni do ich realizacji przez Kierownika Zamawiajacego.

§28.

W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na zatwierdzenie kompletnej

dokumentacji z dokonanych czynnos$ci zwigzanych z udzielaniem zamowienia publicznego nastepuje

zaprzestanie realizacji zamdwienia publicznego.

§29.
Do Umow zawieranych w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie postanowienia
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§30.

Po zakonczeniu postepowania zwigzanego z procedurg udzielenia zamowienia publicznego, kompletna

dokumentacje w sprawie przechowuje pracownik Spétki odpowiedzialny za Jej wykonanie lub wyznaczony

do jej realizacji przez Kierownika Zamawiajgcego.
§31.

Pracownicy Spolki odpowiedzialni za wykonanie procedury zwigzane] z udzieleniem zaméwienia

publicznego lub wyznaczeni do ich realizacji przez Kierownika Zamawiajacego sa zobowigzani do

rejestrowania Umow lub Porozumieri zawartych na okolicznosé udzielenia zamowienia publicznego w

Rejestrze Gryfickiego TBS Spotki z 0. 0. w Gryficach.

_ Rozdziat VI
Organizacja i sklad komisji przetargowej

§32.
Do przeprowadzenia postepowania na wybor najkorzystniejszej Oferty, w zwiazku z procedura udzielania
zamowienia publicznego o wartosci powyzej 30.000,00 zt i nie przekraczajgcej 130.000,00 zt, powolywana



jest na mocy Uchwaly Zarzadu Spotki, Komisja Przetargowa w skladzie co najmnigj 3 (trzech)
pracownikow Spotki, jednak w liczbie nie wiekszej niz 5 (pieciu) czionkow.

§33.
W skiad Komisji Przetargowej kazdorazowo powolywany jest pracownik Spoétki, merytorycznie
odpowiedzialny za wykonanie procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego lub
wyznaczony do jego realizacji przez Kierownika Zamawiajacego. .

534,
Dopuszcza sie mozliwosc powotania w sktad Komisji Przetargowej, o kidre] stanowi §32. niniejszego

Regulaminu czionkow nie bedacych pracownikami Spotki.

§35.
1. W skiad Komisji Przetargowej wchodza:
a) Przewodniczacy Komisji,
b) Sekretarz Komisji,
c) Czionek lub czionkowie Komisji.
§36.

Uchwata Zarzgdu Spotki w sprawie powotania Komisji Przetargowe| podlega wpisaniu do Rejestru Uchwat
Zarzadu Spotki.
§37.

1. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego Wniosku w sprawie rozpoczecia procedury
zwigzanej z udzieleniem zamodwienia publicznego o wartosci powyzej 30.000,00 zt i nie
przekraczajacej kwoty 130.000,00 z, Kierownikowi Zamawiajacego — Prezesowi Zarzgdu Spotki
przedkiada sie do zatwierdzenia w szczegodlnosci:

a) Uchwate Zarzadu Spotki w sprawie powoltania Komisji Przetargowej dla wyboru najkorzystniejszej
Oferty.

b) Projekt Zapytania Ofertowego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4 niniejszego Regulaminu.

Rozdziat VII
Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci
przekraczajacej kwote 130.000,00 zi

§ 38.
W przypadku realizacji zamowienia publicznego, kidrego wartos¢ netto przekracza wyrazong w ziotych
130.000,00 zt nakazuje sie bezwzgledne i bez wyjatkow stosowanie przepisow okreslonych w Ustawie
PZP
§39.
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane,
ktorych wartosé zamoéwienia przekracza 130.000 zt netto, realizowane sg przez pracownika Spotki
w ramach powierzonego mu zakresu kompetencii.
2. Wyznaczony pracownik Spotki wystepuje do kierownika Zamawiajacego z wnioskiem, o wyrazenie

zgody na wszczecie postepowania o zamowienie — Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
§ 40.



Whiosek musi byé zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Dyrektora ds. finansowych/Glownego

Ksiegowego.
§ 41

Pracownik Spotki wystepuje do kierownika Zamawiajacego o powotanie sktadu osobowego Komisji

Przetargowej.

Rozdziat VIl
Organizacja i skiad komisji przetargowej
§42.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, ktérych warto$é¢ szacunkowa nie przekracza

ustawowych progow unijnych, moze by¢ powotywana, Uchwatg Zarzadu Spétki, Komisja Przetargowa.

[

W sktad Komisji Przetargowej wchodzi:
a) przewodniczacy Komisji,
b) sekretarz Komisji,
¢) cztonek lub cztonkowie Komisiji.

Do skiadu osobowego Komisji Przetargowej, kazdorazowo powolywany jest pracownik merytorycznie

fad

wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.

oY

Komisja dziata na podstawie Regulaminu.

A

Qrganizacja i tryb pracy Komisji.
1} Komisja rozpoczyna dziatalnosc z dniem powotania.
2) Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zaméwienia, w szczegolnosci przygotowuje
| przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika:
a) wybdr trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
b) Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do dialogu,
Zzaproszenia do negocjacji,
¢) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia,
d) inne dokumenty, w szczegdlnosci zawiadomienia wymagane Ustawa.
3) W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnieé w gtosowaniu zwykia wigkszoscia glosow.
W przypadku rownej ilosci glosow ,za" | przeciw” rozstrzyga glos przewodniczgcego.
4) Czionek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zgdac zalgczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu.
6. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia nalezy
w szczegolnosci:
1} dokonywanie otwarcia ofert,
2) kierowanie przez przewodniczacego Komisji pism do wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej
ceny,
3) kierowanie przez przewodniczacego Komisji wniosku o uniewaznienie postepowania w przypadku
gdy nie wplyneta zadna oferta,
4) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,

5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia,



6) ocena spetnienia przez Wykonawcdow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz badanie i ocena ofert,
7) przedstawianie kierownikowi Zamawiajgcego lub upowaznionemu pracownikowi propozycii:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty.
8) wystepowanie do Kierownika zamawiajgcego lub upowaznionego pracownika, z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania.
7. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy, w szczegolnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,
2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w szczegolnoéci dotyczacych
przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskow, ofert,
3) zlozenie oswiadczen z art. 56 Ustawy Pzp,
4) Zlozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslonej w art. 56 ust.
4 516 Ustawy Pzp.
8. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy:
1) organizacja posiedzen Komisji,
2) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,
1) odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, w ktorym mowa w § 42, ust. 9 pkt 4 Regulaminu,
4) dokonanie podziatu pracy pomigdzy poszczegolnych czlonkéw Komisj,
5) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia.

9. Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnos¢ merytoryczng za podejmowanie decyzji w zakresie
wiasciwym dla ich obowiazkéw. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow okreslonych
Regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialnos¢ pracowniczg cztonkow Komisji.

§ 43.
Dla spraw nieokreslonych w przepisach Ustawy, stosuje sie odpowiednio postanowienia niniejszego

Regulaminu w zakresie udzielania zamowien publicznych.

Rozdziat IX
Wylaczenia

§ 44.
Dopuszcza sie odstapienie od obowigzku okreslonego w Rozdz. V §13, 141 15 w przypadkach:

1. Koniecznosci udzielenia i wykonania przedmiotu zamdwienia w trybie pilnym, naglym (awaryjnym),
wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzglgdu na interes publiczny lub specyfike przedmiotu
zamowienia,

2. Zambéwien dotyczacych ustug prawniczych, audytorskich, szkoleniowych, zdrowotnych, hotelarskich,

gastronomicznych oraz programéw komputerowych.
§ 45,



Decyzje o zastosowaniu wylaczenia, o ktdérym stanowi §40. Regulaminu w kazdym przypadku podejmuje
Kierownik Zamawiajacego na podstawie sporzadzonego, uzasadnionego Wniosku, o ktéry okresla §17.
niniejszego Regulaminu.

§ 46.
W przypadkach okreslonych w Rozdz. VIIl, we Whniosku stanowiacym Zatacznik Nr 2 niniejszego
Regulaminu wymaga sie stosownego uzasadnienia.

Rozdziat X
Postanowienia kofcowe

§ 47.
Do wszelkich spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego, a w szczegdlnosci:
¢ Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
+ Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych,
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
» Ustawa z dnia 07 lipca 1994r. - Prawo Budowlane.

ZATWIERDZAM

mgr fukas

& SUVHOWICS
Kierownika Z‘;mémaﬁcega



Zatgcznik nr 1
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych
NOTATKA SLUZBOWA
na okolicznosé realizacji procedury zwigzanej
z udzieleniem zamowienia publicznego o wartosci przedmiotu zamowienia mniejszej lub réwnej
5.000,00 PLN netto

1. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe realizujgcego procedure zwigzang z udzieleniem zaméwienia
publicznego o wartosci przedmiotu zamowienia mniejszej lub rownej 5.000,00,00 zt:

2. Opis przedmiotu zamdwienia publicznego*:

A OO aWE o

blustuga:... ..o

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia publicznego ustalona w oparciu o*
al wartosc poprzedniego zamowienia

b/ badania rynkowe
¢/ kosztorys inwestorski

df inne (podad jakis): ... i

w dniu (podad date) ..........ccccceeiiiiiiinnnn. r. Wynosi:
(-] £ 1o 2O RS PLN Bruilo: - ... . osmsmie e vomens, PEM
procentowa wartos¢ podatku VAT ..............%.

4. Kwota srodkow publicznych, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje przedmiotu zamowienia
publicznego:

s 2T {SIOWNIES: G s mmmssmarsasassa 100)
5. Przewidywany termin wykonania przedmiotu zamawienia: ................................
6. Osobal/Osoby merytorycznie odpowiedzialne za kontakt z potencjalnymi Wykonawcami (podac imiona

i nazwiska oraz stanowiska):

7. Zestawienie ofert:

Lp. Nazwa i adres Wykaonawcy) Nr telefonu, faksu, = Cena netto przedmiotu Cen? brutto przeldmimu
adres zamdwienia publicznego | zamowienia publicznego
| e-mail, ilp. w zfotych (PLN) | w zfotych (PLN)

- ]

8. Wybar najkorzystniejsze] Oferty:
Najkorzystniejsza oferte przedstawit Wykonawcanri...............



Zafgcznik nr 2
Regulaminu Udzielania
Zamowiern Publicznych

WNIOSEK
w sprawie rozpoczecia procedury zwigzanej z udzieleniem zamoéwienia publicznego
o wartosci:
od 5.000,00 do 130.000,00 PLN netto*
powyzej 130.000,00 PLN netto*

1. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe WnIoskujacego: .. ..o
2. Opis przedmiotu zamowienia PUBICZNEUO .........ooviei et st aa et ae s enae s
) TOUSTINAEE" 2. om0 i 4 5 B3 B b S i S A B T B R A
DY B s i o e o T o e T s o i S e e A T i
Gy OOy DO e i i o o i P B G e R T R s R

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia publicznego ustalona w oparciu o*
a) wartosc poprzedniego zamowienia
b) badania rynkowe
c) kosztorys inwestorski

d) inne (podac jakie). ........cc.ccoeiiiiieiinnn.

w dniu (podac date):............cc...coue.. WYynosi:
netto: .................... PLN,
brutto:..................... FLN,
procentowa wartosc podatku VAT. .......... %
4, W przypadku zamowienia publicznego przewidzianego do realizacji w latach nastepnych, wartosc

zamowienia wynosi:

a) w roku biezgcym:
netto: .. PLN,
o 1| e e PLN,
b) w latach nastepnych:
netto: ... PLN,
brutto: .. oeeieeeiiienen. PLN,

Kwotowa wartos¢ brutto $rodkéw publicznych w ziotych (PLN), jaka Zamawiajacy przeznaczyl na
realizacje przedmiotu zamowienia publicznego:

e (BRI e e aeinn)
Przewidywany termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: ...

Osoba/Osoby* merytorycznie odpowiedzialne za kontakt, ustalenia z potencjalnymi Wykonawcami*
(podac imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe):



Wykaz ewentualnych zatacznikéw:

9. Propozycia trybu przeprowadzenia wnioskowanego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego (UZASADNIC w przypadku wystapienia przestanki, o ktérej mowa w Rozdziale VIll §44.
Regulaminu):

podpis osoby wnioskujacej daré sporzqdzema L-.u}-w"é'sku

Zalwierdzono pod wzgledem finansowym:

\podpis Dyrektora ds. finansowych, — (data)
Gféwnego Ksiegowego Spotki

Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym:

~ podpis osoby odpowiedzialnej

[’daraj
Za prowadzenie postepowania

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego — Prezesa Zarzadu Spotki:

ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*

podpis Kierownika Zamawiajacego

[’daraj
— Prezesa Zarzadu Spotki

*) - niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 3
Regulaminu Udzielania
Zamowier Publicznych

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Gryfickie TBS Spdtka z 0. 0., ul. Wiejska 8, 72 — 300 Gryfice
tel./faks: 91-38-430-51, adres e-mail: gryfickie-tbs@wp.pl

LA e O O N Iy, CONINGNIE] THEH vyensnyrmemsmurmrs snamanss cusansossarioiysvinsnnmersas s xR nd 7o i i i

Opis przedmiotu zamoéwienia
Specyfika gtéwnych wymagan

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz
cenowo-ofertowy — wg zalgczonego wzoru formularza ofertowego (Zalacznik 4).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnieri dotyczacych
PO D O AN N BEE oo mm e e S S L S G D e S T

Miejsce skladania ofert
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nazwa

przedmiotu zamowienia” NIE OTWIERAC PRZED. ... ..o lub

przestac faksemnanr ... .......cceeee lub

przestac drogg elektroniczng adres e-mail ......................w terminie do dnia .......oeeeeevvvvvsssssnnnns ,
godz...............

Opis sposobu obliczania ceny

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy wykazaé cene ofertowa brutto za wykonanie /
udzielenie przedmiotu zamdwienia.

Cene nalezy podac w ztotych polskich cyfrg (z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku) oraz stownie.
Przedstawiona cena musi zawieraé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmictu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie beda w zlotych polskich.

Informacje o formalnosciach

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie péZniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze



kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $Srodki ochrony prawne] okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy ma prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowania bez podania przyczyny.

Ochrona Danych Osobowych — klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. wsprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gryfickie TBS Spotka z 0. 0., ul. Wiejska 8, 72-
300 Gryfice;

2. Sprawy zwigzane z danymi osobowymi nalezy kierowa¢ na adres administratora, poczta
elektroniczng na adres Zamawiajacego, telefonicznie w godz. 7:00-15:00 pod nr 91 38- 430-51

3. PanifPana dane osobowe przetwarzane w odniesieniu do art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawa prawna jest obowigzek stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajgcym - Regulamin Udzielania Zamowien
Publicznych przyjety u Administratora;

4. Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie uprawnione osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa, w tym
pracownicy Administratora;

5. Pani/lPana dane osobowe beds przechowywane, przez okres 5lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a takze przez okres trwania mowy oraz przez okres 5 lat
od jej zakonczenia;

6. Obowiazek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7. Posiada Pan/Pani:

a. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b. prawo do sprostowania lub uzupeinienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. ani zmiana postanowien umowy oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

c. prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskie]
lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa.

B. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub @ RODO;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Na Wykonawcy ciazy obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob, ktorych
dane przekazat on Zamawiajgcemu w Zwigzku z prowadzonym posigpowaniem pozyskanych



posrednio od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
Zataczniki:
1. Formularz ofertowo - cenowy.
2. Wzér umowy (jezeli dotyczy)

 data ~ podpis Kierownika Zamawiajacego
— Prezesa Zarzadu Spotki



Zatgcznik nr 4
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

 (pieczet adresowa Wykonawcy)
L ] e NI SN RRE TR To

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiajacy:

Gryfickie TBS Spétka z 0. 0.
ul. Wiejska 8

72-300 Gryfice

W odpowiedzi na zapytanie oferfowe zdnia .......................... n&

EEE A EEEEE R A SRS AR R AR RS A R

(opis przedmiotu zamoéwienia)

JRIN N e PO D S I, s i e S L s, (e e R R R i

dziatajgc W imieniU i N MZECZT ..ot e e e ems e et
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote: Brutto: .........ccoiiiiininnnnnnninennas z}
(stownie BrUBO ... e ) w tym podatek VAT...........%.
Frzedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do. ...

Oswiadczamly, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.
Na wykonanie przedmiotu zamowienia publicznego udzielam gwarancji na okres ......... miesiecy.

5. Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem platnikiem podatku VAT.*

- (mle_lsmw'nsc data} . : (pl&{:zec ! pod p-i:?; osoby upowaznionej
do podpisywania oferty)

*niepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 5
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

Protokét z przeprowadzonego postepowania

1 PRZedmiOt E i IOn I i s i e S e S S T B o

2. Wartosc szacunkowa zamowienia:
netto .........ccceeeeiiiiiiieeiiiiceeee. PLN stawka podatku VAT .o %

) 11 || b DY RUNR S = [ |

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... wykonawcy/ow pismem
Znak ., 2ANIA ... Z& poSrednictwem:
poczty, faksu, e-maila® (ponizej nalezy podaé nazwe i adres wykonawcy/ow:)

2.
4. Porownanie ofert:
Do uptywu terminu skiadania ofert, tj. dodnia ............................. wptynely za posrednictwem faksem,
e-mailem, pocztg®, nastgpujgce oferty (w zalgczeniu):
Nr . ; Termin realizacji Gwarancja
Oferty Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto zi dniftygodni w miesigcach
1.
2 | ‘
5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposrod ziozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawey: .......oocoooveiieiiviin.n

(nazwa i adres Wykonawcy)
Cana Bo - ..o s nsas 2k TEMMINXSaRZEGH = s
I s N e O o s L s B S B B L e S B T eSS

B A Y Ot RO Y S i oo s e e e T G P L e s L e

7. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty w zwiazku z udzielaniem zamoéwienia publicznego
o0 przeprowadzita Komisja powotana Uchwalg Zarzadu Spétki w skiadzie:
BY pricen snnsman iRz PEEEWONICZatY KomigE . amnnsiasanss (podpms)

B), covsimemrasrassmes s ks seainsi i AR ONEI MBS .o swiriimssrasaaissaiam i OOOIS)

Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym
Zatwierdzam wybor wykonawcy

podpis Kierownika Zamawiajgcego
— Prezesa Zarzgdu Spotki






